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	ATP Application Form

طلب تسجيل في نظام اعتماد المؤسسات التدريبية
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طريقة التسجيل
تتضمن عملية الحصول على الاعتماد خمس مراحل يبينها المخطط التالي:
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1- مرحلة طلب التسجيل – يتم خلال هذه المرحلة تسجيل المؤسسة التدريبية حيث تقوم الأكاديمية بإرسال ما يلي:

· دليل نظام الاعتماد ATP الذي يتضمن شرحا مفصلا للنظام 
·  مصفوفة التقييم الذاتي وكيفية استخدامها
· كتيب الجودة من أجل توثيق السياسات والممارسات والوثائق المطلوبة
· الاتفاقية الخاصة بنظام الاعتماد ATP
2- مرحلة التقييم الذاتي – تقوم المؤسسة التدريبية خلال هذه المرحلة بإجراء تقييم ذاتي للممارسات حسب نظام الاعتماد ATP.  

3- مرحلة التحسين – على ضوء نتائج مرحلة التقييم الذاتي، تقوم المؤسسة بالتحسينات المطلوبة المُشار إليها في التقييم الذاتي.

4- مرحلة التقييم – حالما تعتبر المؤسسة بأنها مستوفية للمعايير المطلوبة، يقوم مدقِّق تقييم معتمد بإجراء زيارة ميدانية لتأكيد ذلك.

5- مرحلة الموافقة – وهي مرحلة الموافقة النهائية كما يُقررها مجلس الاعتماد، حيث يمنح الاعتماد ويتم تسجيل المؤسسة على أنها معتمدة.
مدة إكمال إجراءات الاعتماد
تعتمد الفترة الزمنية لاستكمال إجراءات الاعتماد على عمليات التقييم الذاتي والتحسين وموافقة مجلس الاعتماد. وقد يستغرق ذلك كله فترة تتراوح بين شهرين إلى ستة شهور.

الرسوم
	المرحلة
	الرسوم
	ملاحظات

	رسوم التسجيل
	200 دولار
	ترفق مع هذا الطلب 

	رسوم التقييم الذاتي
	350 دولار
	أجور للمدقق تدفع له مباشرة

	رسوم الاعتماد
	600 دولار
	تدفع لمجلس الاعتماد 

	رسوم اشتراك السنة الأولى
	1200 دولار
	تتضمن 100 ختم ذهبي للشهادات ترسل للمؤسسة مجانا

	المجموع
	2350 دولار
	


يرجى تعبئة الطلب في الصفحة التالية وإرساله بالبريد الإلكتروني أو الفاكس.
	Please fill in all fields in Arabic and English
	يرجى تعبئة جميع البيانات باللغتين العربية والإنكليزية

	Organisation details:     
	بيانات المؤسسة


	
	
	
	

	Organisation name
	
	
	اسم المؤسسة أو المركز

	Address
	
	
	عنوان المؤسسة

	Phone
	
	
	التلفون

	Fax
	
	
	الفاكس

	Email
	
	
	البريد الإلكتروني

	Commercial License
	
	
	رقم السجل التجاري للمؤسسة

	No of FT employees
	
	
	عدد الموظفين المتفرغين


	Contact details:  
	بيانات الشخص المسؤول


	
	
	
	

	Name
	
	
	اسم الشخص المسؤول

	Position
	
	
	الوظيفة

	Phone
	
	
	التلفون

	Fax
	
	
	الفاكس

	Mobile
	
	
	التلفون المتنقل

	Email
	
	
	البريد الإلكتروني


	Method of Payment     
	طريقة الدفع


	اختر إحدى الطرق التالية للدفع:
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 شيك من الشركة أو المؤسسة
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 تحويل مصرفي مباشر
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 يرجى إرسال فاتورة إلى مؤسستي.

يرجى الدفع إلى الحساب المصرفي التالي:

اسم الحساب: ألفا يو كيه للتدريب والاستشارات

اسم المصرف: بنك الاتحاد الوطني

عنوان المصرف: ص. ب 981 دبي، الإمارات العربية المتحدة

رقم الحساب: 8001043909
	Choose one of the following methods of Payment:
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 By Company Cheque 
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 By Bank Transfer 
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 Please Invoice my Organisation
 Bank Details: 
All payments must be made to the following account: 

Account Name: Alpha UK Training

Bank Name: Union National Bank

Bank Address: PO Box 981 Dubai, UAE

Account No: 800 104 3909


مرفق مع هذا الطلب مبلغ 200 دولار كرسوم للتسجيل.
	
Date:
	
	التاريخ:


Please send this registration form by email or fax
يرجى إرسال الطلب مرفقا بالبريد الإلكتروني أو بالفاكس
Fax: + 971 (04) 351 6994

Email: dubai@alphatraining.co.uk
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	المراسلات على العنوان التالي:

All correspondence to:

PO Box 120385, Dubai, UAE

Tel:  + 971 (04) 351 6993

Fax: + 971 (04) 351 6994

Email: dubai@alphatraining.co.uk
Web: www.alphatraining.co.uk
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